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coumro DE PRESTACION DE sEm;:cuos PROFESIONALES Y/ 0 APOYO A LA GESTION No .
. 300-08-10-005-2022 e '

ENTIDAD CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOM : :

CONTRATANTE | | NIT. 800.123.366-0 e e

CONTRATISTA | | ADRIANA BEDOYA SARMIENTO

C.C. 31.175.502 de palmira .

, OBJETO Presta.r servicios profesionales para la aplicacion e implementacién de las Tablas de|.
retencion documental aprobadas al Centro de Diagnbstico Automotor de Paimira Ltda

con el fin de dar cumplimiento ala normatividad vigente en Ley dearchivo. -~ '

VALOR VEINTICINGO MILLONES DE PESOS MCTE ($25.000.000)
DISPONIBILIDAD | |000009 del 3 de enero de 2022 i
PRESUPUESTAL

Entre los suscritos a saber, VICTORIA EUGENIA GOMEZ RAYO, mayor de edad, identificada con cédula de
ombre y representacion del CENTRO DE

ciudadania 66.761.445 expedida en Palmira (V), ‘quien obra en n

_DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE PALMIRA LTDA con NIT 800.123.366-0, actuando en sU caracter de

GERENTE, y quien en adelante y para todos los efectos legales de! presente contrato se denominara EL

 CONTRATANTE, por una parte, y por la ofra, ADRIANA BEDOYA SARMIENTO mayor de edad, identificada con
cédula de ciudadania nimero 31.175.5 ra (V), quien en adelante y para todos los efectos

02 expedida en Palmi
legales del presente contrato s8 denominard EL TRATISTA, hemos acordado celebrar el presente
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION, el cual se

- regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA. OBJETO. Prestar servicios profesioné[es para la
* retencién documental aprobadas al Centro de Diagn6stico Automotor de

cumplimiento 2 la _normatividad vigente en Ley de archw?. :
ESPECIFICAS. Son obligaciones especificas del contratista las siguientes:

o en los plazos, teminos ¥ condiciones establecidas en €l mismo, con

j | objeto del contrat ; ;
1, jEealig 22 inistrativa ¥ bajo sv propia responsabuﬁdad.

: mia técnica adm
Pt 4 de Gestion, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabaj

2. Cumplir con el sistema Integral =
= diagnostico automotor de Palmira Ltda. :
‘8 Regpedo ala organizacion (écnica del archivo de gestion, el CONTRATISTA debera: .

: Organizar jos documentos de acuerdo con la clasificacion de las unidades productoras de

documentos. | ,
Almacenar 12 documentacion en puen estado
 archivo. » g |
Rotular la unidad de conservacion con ficha de carpeta queé contenga los s;gu_lenies datos: Fondo,

procedéncia, serie, :an de la unidad de consewacn?n. :
. Registar €l inventario datos en Excel, consolidando la siguiente
tenido de la caja, fecha elaboracion inventario 6

. informacion: Dependencia, !
chivo de gestion al archivo central.

* fechatransferencia del ar o ‘
i NTRATISTA deberé: |
4. Respecto 8 la depuracion el co ' ol |
Callo 47 No. 3591
Tl muuﬂs‘:mzsgssu Cel. 1207889095
edapalmirafigmail com

aplicacién e irnpleménladén de las Tablas de
Palmira Lida con el fin de dar
.1 SEGUNDA. OBLIGACIONES

o del Centro de ‘

en unidades de conservacién (carpetas), cajas de

Piginaide$
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Identificar y elaborar el inventario de documentos a eliminar.
Presentar propuestas de eliminacion ante el Comité de Archivos de la Enlidad

Elaborar el Acta de Eliminacién Documental por seleccin natural o depuracion
En ladestruccion Dor;umental, el contratista deberé retirar de las instalaciones el archivo aeliminar
y entregar la respectiva Acta de Eliminacién Documental mediante el proceso técnico respectivo.

5. Respecto al plan de transferencias el CONTRATISTA deberd:
- Elaborar un inventario de la documentacién inactiva adminfstrativamehte y que amerite su

conservacion total basados en‘las Tablas de Retencidn Documental, Formato tnico de lnventario

Documental. "

Fntregar los documentos y archivos débidamente a
inventario y suscripcién del acta de entrega por los funcionarios de las entidades involucradas.

6. Respecto al PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL-PGD el CONTRATISTA debera:.
Formular y documentar el desarollo da los procesos encaminados a la gestion de la

documentacion, desde la produccion hasta la disposicion final de los documentos.

. Socializar del PGD a los funcionarios de la Entidad.
7. Presentar informes de las actividades desa;rolladas.
conducto el supervisor le hiciese.

8. Acatar las instrucciones que por
utomotor de Palmira Ltda, los

PARAGRAFO PRIMERO: Serén propiedad del Centro de Diagnéstico A !
resultados de los estudios, investigaciones ¥ en general los informes ¥ trabajos realizados para cumplir el objeto
de este contrato. EL CONTRATISTA no podré hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del trabajo

cién previa, expresay escrita de [2 EngjdacL

del mismo, sin autoriza
NTRATISTA puede hacer uso ¥ difusion de los resuitados, informes ¥

RA £GUNDO: EL CO
PARAGRAF?’ fn general de los productos G4 se generen en desarrollo y ejecucién def presente contrato,
te contrato y se haya obtenido

i ollo no se afecte 12 confidencialidad de que trata ¢l presen
ik cuizdo i CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE PALMIRALTDA.

Imacenados en unidades de conservacion, su

Oy 3

on obligaciones generales del

\

OBLIGACIbN_ES GENERALES DEL CONTRATISTA. §

E -
CONTRATISTA las siguientes:
4. Cumplir en forma oportuna'el objeto ¥ las actividades agordadas. ¥
2. Aportar su experiencia y los conocimientos necesarios para la adecuada ejecucion del contrato.
3 fidencialidad sobre el servicio prestado, el cual no podra divulgarse sin

. Guardar absoluta reserva o con
la previa autorizacion escrita de EL CONTRATANTE. -
lacionadas con ef objeto de este contrato.

Absolver 1as consultas que EL CONTRATANTE le solicite, re
ta y riesgo, el transporte necesario para desplazarse 8 los lugares en donde

5. Suministrar por U cuen
deban realizarse 1as actividades objeto de esta contrato.
los dias y horas previamento informados por EL CONTRATANTE; con elfin

?.

6. Asistiralas reuniones en
de informar y ajustar 13 ejecucion del contrato. :
7. Encontrarse al dia respecto del pago de aportes de salud y seguridad social de conformidad con el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002. . :
Nit 800.123.365-0
Calle 47 No. 3591
Tel 2859015-2859822-28598-28 Cel. 1207889093
cdspaimicafigmal com -www cdsp 0O
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8. Responder ante EL CONTRATANTE por los dafios ylo_perjuicios ocasionados a ésfe o a sus-
emplea’dos. estudiantes o terceros; asl como a sus bienes, con motivo de cualquier accién u omisién
9. Garantizerla nl\eior calidad con respecto a la ejecucion de las actividades y entregables sealados er;
, _ la clé:us.ula segunda. En tal sentido, debera subsanar inmediatamente cualquier incumplimiento total 0
g parcial identificado por EL CONTRATANTE y en caso de no recibirios a completa salisfaccién, EL
CO.N:rRATANTE se reserva el derecho de contratar con un tercero idoneo [a terminacion de las
actividades y entregables, caso en el cual EL CONTRATISTA asumira, a titulo de perjuicios, el valor
de los honorarios facturados por el tercero; para lo anterior, autoriza desde ya al CONTRATANTE para
deducir tales sumas de dinero de los honorarios que pueda adeudarle. : '
10. Entregar una vez finalice el contrato al supervisor dal mismo, los archivos fisicos ¥ magnéticos y
documentos que tenga a su cargo en virlud del objeto del presente contrato.
11. Registrar y /o actualizar la informacion correspondierite a la hoja de vida en el aplicativo de orden
nacional SIGEP. : ! : ' :
12. Cumplir fodas las demas obligaciones que se derivan de [a naturaleza de este contrato y aquellas
establecidas en |a propuestay demés anexos. : :
- 43, Dar observancia a las normas vigentes aplicables al desarrollo del objeto de la entidad.
14. Cumplir con la legislacién vigente y las medidas y protocolos de seguridad que la enfidad ha
implementado para asegurar la confidencialidad, secreto € integridad de los dates de carécter
personal, privado o sensible a los que tenga acceso. ‘

CUARTA. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. El valor del contrato es la suma de VEINTICINCO

" MILLONES DE PESOS MCTE (525.009.000)..131 cual se pagaré en cinco cuolas mensuales iguales, cada una
de ellas por valor de CINCO MILLONES DE PESOS MCTE ($5.000.000), previo cumplimiento 8 las
obligaciones contractuales dentro de los reinta (30) dias siguientes a la presentacion de la factura respectiva,

. previa expedicién de la certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del contrato y cumplimiento de
las obligaciones. : Era

PARAGRAFO: Para efectos del pago, el contratista debera presentar la factura o cuenta de cobro y sus
. correspondientes soportes para ello, lo cual s la presentacion de la certificacién de cumplimiento y/o racibo a
- satisfaccidn expedida por el supervisor del contrato; la certificacion de pago al sistema de seguridad social

integral y parafiscales si le corresponde, este pago se pueda certificar con: la planilla de pago 0 certificacién

expedida por el Revisor Fiscal o el contador publico segan corresponda.

QUINTA. PLAZO. El contrato tendra un término de duracion de cinco (05) meses, contados 3 partir del acta de

inicio del contrato de ' prestacion de servicios profesionales, previo cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento y ejecucion.

Si por cualquier molivo o contingencia se llegare a presentar la ocumencia da situaclones de fuerza mayor, caso

fortuilo o da interés publico que acasionen la suspension de las actividades propias del Centro de Diagnostico
nes en ejecucion

" Automolor de Palmira Limitada., se entendera que la contratacion a realizar y las contratacio

" . NR800.123.3660
Calle 47 No. 3391

Tel 2850815-2859822.26598-28 Cal. 320
cdepalmira@gmail com -www.cdsp com
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podran ser i i L.
il :;l:r;p;ndl:as como !ma m‘edida provisional y excepcional hasta que se reanude o habilite de nuevo
nadas @ consideracidn del CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE PALMIRA LTDA.

) .
vfﬁ,‘;‘ie:ﬁﬂ"pﬁ'o": El presente conlrato podrd terminar por alguno de los siguientes ovenlos: 2)
ool s : sin que las partes, por muluo acuerdo y por escrito, manifiesten su intencién de
itim c)' - cision unilateral de EL CONTRATANTE, de conformidad con lo establecido en la clausula
i pl'im' p(t” dzcsnbn mutua de las partes, lo cual debera constar en documento escrilo por ambas; d) por
iento de EL comn*_sm de la obligacion de afiarse al Sistema General de Seguridad Social 0
por mora en el pago de las cotizaciones (salud, pensiones, riesgos laborales) por més de un mes o periodo.

_ SEPTIMA. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA. El contratista hace las siguintes declaraciones:

1. Seencuentra debidamente facultado para suscribir el presents contrato.
2 ng al momento de la celebracién del presente contrato no se encuentra incurso en ninguna causal
de inhabilidad e incompatibilidad de las consagradas en la Constitucion Politica y laLey.
. Estaapazysalvo consus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social integral.
4. El valor del contralo incluye fodos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demés
contribuciones relacionados con el cumpfimiento del objeto del presente contrato.
5. El contratista manifiesta que los recursos qué componen su patrimonio no provienen de lavado de
" activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico, captacion flegal de dineros y en general de cualquier
actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarmollo de éste contrato,
no seran destinados a ninguna de las aclividades antes descritas.
6. Conoce y acepta los Documentos del Proceso.

OCTAVA. INDEPENDENCIA DE EL CONTRATISTA. EL CONTRATISTA actuard por su propia cuenta, con
absoluta autonomia y no estar4 sometido a subordinacién laboral con EL CONTRATANTE y sus derechosse

limitaran de acuerdocon |a naturaleza del contrato.

_ NOVENA. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL. Queda claramente entendido que no exiétira relacién
laboral alguna entre EL CONTRATANTEyEL CONTRATISTA, o el personal que éste contrate en la ejecucion
L CONTRATISTA se compromete con EL CONTRATANTE a ejecutar en

del objeto del presente contrato. E
forma independiente y con plena autonomia técnica y directiva, el objeto mencionado en la clausula primera del

- presente acuerdo de voluntades con [as obligaciones y especificaciones que aqul se contienen.

DECIMA. CESION. EL CONT RATISTA no podra ceder parcial ni totalmente ni subcontratar el presente
Contralo de Prestacién de Servicios a persona natural o juridica alguna, sin previo consentimiento expreso y
esciito del CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE PALMIRA LTDA., pudiendo ésle reservarse las

 razones que tenga para negar la cesion o subcontrato de Servicio.

DECIMA PRIMERA. SUSPENSION. Por circunstancias de fuerza mayor o caso forluito o de comén acuerdo
entre las partes, se podra suspender temporalmente [a gjecucion del presente contrato, medianle la suscripcion
de un acta donda conste tal evento, sin que para el plazo extintivo se compute el liempo de suspension.

’ RgglMA SEGUNDA. GARANTIAS. El contratista debera otorgar a favor del CENTRO DE DOAGNOSTICO
* AUTOMOTOR DE PALMIRA LTDA, las siguientes garantias: A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

: Ni 800.423.365-0
: Cale 47 Ho. 3591

; , : Tel mﬂaiizm-mm& Cel. 3207889095
; cdapalmirafigmeil com -www.cdap.com
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Equivalente 21 10% del valor total del contrato, vigente por el término de duracién del contrato y cuatro‘ (4)
© meses mas. B oy '

DECIMA TERCERA. DOCUMENTOS lNTEGRANTEé DEL CONT RATO. Hacen parte del presente conlrato el
CDP y los demés documentos expedidos en la etapa precontractual, contractual y postcontractual,

DECWMA CUARTA. DOMICILIO CONTRACTUAL. Para todos los efectos legales, el domicilio contractual sera
1a ciudad de Palmira. ‘ . 7 : _ ;

DECIMA QUINTA. SUPE_RViSION Y CONTROL. La supervisitn y control del presente contrato la ejercera la
- Asistente de Gerencia del Centro de Diagnéstico Automotor de PalmiraLTDA. :

_ DECIMA SEXTA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. El presente contrato se perfecciona con el acuerdo

de las partes sobre el objelo y precio y la fima de los contratantes. Para su ejecucion requiere del
correspondiente registro presupuestal y aprobacién de las garantias Gnicas, si hay lugar a ello. :

DECIMA SEPTIMA. CONFIDENCIALIDAD. En caso de que exista informacion sujeta a alguna reserva legal,

las partes deben mantener la confidencialidad de esta informacion. Para ello, debe comunicar a la ofra parte

' que la informacién suministrada tiene el caracter de confidencial.

Para constancia se fima en Palmira a los veintsiete (27) dias del mes de enero del aflo 2022. |

EL CONTRATANTE . . ELCONTRATISTA
, : BT

VICTQRIA KUGENIA GOMEZ YO
C.C. 66.761[445 de Palmira V)
- GERENTE ;

AD
C.C. 31.175.502 de Palmira (V)
CQNTRATISTA : L

-~

; 5, ; G 5 . NNB00.12.3660
it o : : Calle 47 No. 3591
: : ; Lk Tel 2859815:285923-20390-20 Cel, 3207889033
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