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Palmira, junio 22 de 2019  
 
Señora 
ADRIANA BEDOYA SARMIENTO 
Dirección: Calle 33 No. 25-27 
Tel. (092) 2855774 
Celulares 3108224124-3187389383 
Palmira 
 
ASUNTO: SOLICITUD DE PROPUESTA 
 
Cordial saludo. 

 
El CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE PALMIRA LTDA., requiere 
contratar la “prestación de servicios profesionales  ejecutando actividades 
para el ajuste  de las tablas de retención documental de la entidad -  - CDAP 
LTDA.” 
 
De acuerdo con lo anterior, se solicita presentar su propuesta para llevar a cabo 

proceso de SERVICIOS PROFESIONALES, la cual deberá ir acompañada de los 

siguientes documentos mínimos: 

 

Ítem Descripción del Documento 
Tipo de Persona 

Natural Jurídica 

1 Formato único hoja de vida 
Si Si 

2 Declaración de Bienes en Formato de Función Pública SI 
No 

Aplica 

3 Fotocopia de la cédula de ciudadanía 
SI 

No 
Aplica 

4 Certificado de existencia y representación legal (Cámara de Comercio) No 
Aplica 

SI 

5 Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal No 
Aplica 

SI 

6 Fotocopia de la Tarjeta Profesional (si no es profesional No Aplica) SI 
No 

Aplica 

7 
Certificado de vigencia y antecedentes profesionales (si no es profesional No 

Aplica) SI 
No 

Aplica 

8 Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría 
SI SI 

9 Certificado de Responsables Fiscales de la Contraloría SI SI 

10 Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policía Nacional 
SI 

No 
Aplica 
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11 
Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) Policía 

Nacional SI 
No 

Aplica 

12 
Consulta Definición Situación Militar 

(www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation) SI 
No 

Aplica 

13 Afiliación al sistema de seguridad social (EPS – PENSION) 
SI 

No 
Aplica 

14 Certificación de pago de parafiscales al día No 
Aplica 

SI 

15 Soportes académicos 
SI 

No 
Aplica 

16 Soportes de experiencia laboral SI SI 

17 Registro Único Tributario (RUT) 
SI SI 

18 Certificación Bancaria SI SI 

 

El valor del contrato que se llegare a celebrar, se cancelará en actas parciales, 

previa certificación de recibo a satisfacción del servicio por parte del supervisor y 

mediante el trámite respectivo de pago. 

Para mayor información en la presentación de la propuesta, se puede acercar a 

consultar los estudios previos  y Concepto Técnico Evaluación y Convalidación de 

las Tablas de Retención Documental TRD, dado por el Consejo Departamental de 

Archivo, en las instalaciones del CDAP LTDA. 

 
Atentamente, 

Original firmado 
MIRIAM SARASTY CAICEDO 
Gerente 
 

Proyecto: Clara Inés Perafán Domínguez 
Elaboro: Clara Inés Perafán Domínguez 
Aprobó: Miriam Sarasty Caicedo 
 

 


