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RESOLUCION REGLAMENTARIA No.300-02-03-013
(22 DE ENERO DE 2020)

"POR LA CUAL SE REGULA LA FUNCION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL Y SE APRUEBAN LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL”

La Gerente del Centro de Diagnéstico Automotor de Palmira Ltda., en adelante CDAP
LTDA, en uso de sus atribuciones constitucionales, legales, estatutarias, y

CONSIDERANDO

Que la Ley General de Archivos 594 de 2000, regula la funcién archivistica o de Gestion
DOt;umentaI del Estado Colombiano y su ambito de aplicacion se extiende para las
entidades privadas que cumplen funciones publicas.

Que la Gestion y Patrimonio Documental es una funcion de caracter administrativo que
. contribuye de manera fundamental al cumplimiento de la misién del CDAP LTDA.

Que en Septiembre veinticinco (25) de dos mil diecinueve (2019), se presentaron al
Consejo Departamental de Archivos de la Gobernacion del Valle del Cauca, las Tablas de
Retencion Documental del CDAP LTDA., para su evaluacion y convalidacion.

Que en fecha diciembre diecinueve (19) de dos mil diecinueve (2019), recibimos
comunicado del Consejo Departamental de Archivo, donde remite concepto técnico
Evaluacién y Convalidacion de las Tablas de Retencion Documental — TRD, en el que se
determiné que la entidad aun no cumple con la totalidad de los requisitos técnicos
establecidos por el Archivo General de la Nacién. Nos hacen devolucién de las TRD, con
el propdsito de que se realicen los ajustes pertinentes, se tiene un término maximo de 30

dias habiles.

Que en fecha enero dieciséis (16) de dos mil veinte (2020), se realizé mesa de trabajo con
el Consejo Departamental de Archivos, con el fin de aclarar dudas o precisar el alcance
del concepto enviado por ellos y realizar los ajustes requeridos en dicho concepto.
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ARTICULO CUARTO. Ejecucion:

a) Las Unidades productoras de documentos: se encargan de aplicar la metodologia
de archivo establecida por el equipo asesor para prestar el servicio adecuado,
ademas deben poner a su disposicion la consulta de los archivos de gestion que
estén en su custodia; diligencian y solicitan las transferencias documentales
primarias y se encargan de la aplicacion y organizacion de los Archivos de Gestion
segun lo estipulado en las Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes y
correspondientes a cada proceso.

b) Jefes de las unidades productoras documentales: Son los responsables de la
organizacion y custodia de la documentacion elaborada en uso de sus funciones y
estan encargados de garantizar la organizacion de los archivos a su cargo,
asumiendo la proteccion, conservacion y guarda conforme a la documentacion de
los archivos de gestion propuesta por ellos y aprobada por el Comité de Archivo.

ARTICULO QUINTO. Ambito de aplicacion y Alcance: las disposiciones contenidas en
la presente resolucion deberan ser aplicadas por todas las unidades administrativas
productoras de documentos del CDAP LTDA, y comprende todos los documentos e
informacion fisica y/o electrénica que se encuentran bajo su custodia, archivos centrales
atinentes a la actividad administrativa y la que se derive de sus fines misionales,
producidos por ella o por terceros de naturaleza publica o privada.

Caracteristicas: La Gestion documental se enlaza a la estructura del ciclo vital del
documento, es decir los documentos desde su creacion o recepcion y hasta su
disposicion final transitan por tres etapas archivisticas de acuerdo con sus usos y valores,
Archivo de Gestion, Archivo central y Archivo Histérico. La administracion del ciclo vital
del documento se rige por las Tablas de retencién documental.

En cada una de estas fases las unidades administrativas encargadas de ejecutar la
politica archivistica realizaran las actividades que les corresponda para garantizar el
cumplimiento de los fines de la Gestion documental.

ARTICULO SEXTO. Aprobacién de las T.R.D con todos sus soportes: Aprobar las
Tablas de Retencién Documental de las unidades administrativas Gerencia, Oficina
Asesora Control Interno, Direccién Servicios Administrativos, Direccion Financiera,
Direccion Técnica, con todos sus soportes (Cuadros de Clasificacion, Resefa Historica y
los respectivos documentos que justifican la del CDAP LTDA.
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