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02 ACTAS
02.06 |ACTAS COMITE INSTITUCIONAL DE 2 5 X X |Esta Serie consigna las modificacion, actualizaciones y acciones
COORDINACION DE CONTROL INTERNO de fortalecimiento del Sistema de Control Interno de la Entidad.
* Citacién Cumplido el tiempo de retencién (7 afios) contados a partir de la|
*Acta presentacién de la misma, se conservan permanentemente
por sus valores testimoniales, informativos e histéricos. Circular|
externa No.003 del 2015 AGN. Se digitaliza para su consulta y
preservacion de ambos soportes. La digitalizacion se realiza de
acuerdo a lo establecido en el Numero 6.4 de la memoria
descriptiva de las Tablas de Retencion Documental
37 INFORMES
37.02 |INFORME EJECUTIVO ANUAL DE EVALUACION 2 8 X X |Esta subserie describe el resultado de la evaluaciéon de las

AL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

* Informe Anual

* Constancia presentacion pagina Contaduria
General de la Nacion

actividades realizadas en la implementacién y ejecucion del
Sistema de Control Interno de la Entidad. Este Informe se
presenta a la Confraloria General de la Nacion. Cumplido el
tiempo de retencion (10 afios), contados a partir de la fecha de
la Constancia de presentacion en la pagina de la Contaduria
General de la Nacion, se conservan permanentemente por sus
valores testimoniales, informativos e histéricos. Decreto
2539/2000, articulo 2. Circular Externa No.003 del 2015 AGN.
Se digitaliza para su consulta y preservacion de ambos
soportes. La digitalizacién se realiza de acuerdo a lo establecido
en el Numero 6.4 de la memoria descriptiva de las Tablas de
Retencién Documental
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37.03 |INFORME DE GESTION DE LA ENTIDAD 2 8 X Esta subserie describe las actividades de coordinacion, gestion,
* Informe administracion y direccién que se han efectuado durante unj
* Informe Austeridad del Gasto periodo de tiempo en la Entidad. Cumplido el tiempo de
retencién (10 afios) contados a partir de la presentacién del
mismo, se elimina por pérdida de valores administrativos.
Igualmente copia del mismo se encuentra anexa a las Actas de
Junta de Socios y Junta Directiva, las cuales son de
conservacion permanente. La Eliminacion se realiza de acuerdo
a lo establecido en el Numeral 6.1 de la memoria descriptiva de
las Tablas de Retencién Documental
37.04 |INFORME DERECHOS DE AUTOR 2 8 X X |Esta subserie presenta la validacién del cumplimiento de la|
* Informe adquisicion de software para que los programas de computacior|

* Constancia presentacion informe

que se adquieran estén respaldados por los documentos de
licenciamiento o transferencia de propiedad

respectivos. Este informe se presenta a la Direccién Nacional
de Derechos de Autor. Cumplido el tiempo de retencion (10
afios) cumplidos a partir de la fecha de constancia de
presentacion del informe, se conservan permanentemente, por
sus valores testimoniales, informativos e histéricos. Directiva
Presidencial No.002/02. Se digitaliza para su consulta y
preservacion de ambos soportes. La digitalizacion se realiza de
acuerdo a lo establecido en el Numero 6.4 de la memoria
descriptiva de las Tablas de Retencién Documental
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SUBSERIE AG|AC|CT| E| S |MD
37.05 |INFORME IMPLEMENTACION MODELO 2 8 | X X |Esta subserie consigna el seguimiento a las actividades de
INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION-MIPG direccion, planeacion y ejecucion de la gestion de la Entidad,
* Informe con el fin de generar resultados que atiendan los planes de!
* Constancia presentacion informe desarrollo y resuelvan las necesidades y problemas de los
= Cartficado caficacin Eonriiario Unico de ciudadanos, con integridad y calidad en el servicio. Este Informe
Reporte y Avance de Gestion-FURAG se presenta al Departamento Administrativo de la Funcién
* Plan de Accién Publica-DAFP. Cumplido el tiempo de retencion (10 afios)
contados a partir de la fecha de la Calificacion del Formulario
Unico de Reporte y Avance de Gestion-FURAG, se conservan
permanentemente, por sus valores testimoniales, informativos e
histéricos. Circular externa No.003 del 2015 AGN. Decreto 1499]
de 2017. Se digitaliza para su consulta y preservacién de ambos
soportes. La digitalizacién se realiza de acuerdo a lo establecido
en el Numero 6.4 de la memoria descriptiva de las Tablas de
Retencién Documental
3706 |'NFORME PORMENORIZADO DEL ESTADO DEL | 8 | x X Esta subserie consigna el seguimiento al cumplimiento de |’a5
: SISTEMA DE CONTROL INTERNO normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
* Informe Departamento Administrativo de la investigacion y sancién de actos de corrupcién y la efectividad
Funcién Publica-DAFP del control de la gestion de la Entidad. Cumplido el tiempo de
* Constancia presentacion informe retencion (10 afios) contados a partir de la fecha de la
Constancia de presentacion del Informe, se conservan
permanentemente por sus valores testimoniales, informativos e
histéricos, Circular Externa No.003 del 2015 AGN. Ley 1474/11
Estatuto Anticorrupcion. Se digitaliza para su consulta y
preservacion de ambos soportes. La digitalizacion se realiza de
acuerdo a lo establecido en el Numero 6.4 de la memoria
descriptiva de las Tablas de Retencion Documental
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* Programa de Auditorias Integrado
* Acta de reunion

* Lista de asistencia

* Mapa de riesgos Auditorias

* Plan de Auditorias Integrado

* Actas de Apertura Auditoria

* Informes Auditorias Internas

* Evaluacion de Auditores
* Registro a Seguimiento No Conformidades
Dictadas

* Plan de Mejoramiento
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52 PLANES
52.04 [PLAN DE MEJORAMIENTO 2 8 | X X |Esta subserie plantea el conjunto de acciones sistematicas que}
* Plan propende por el mejoramiento permanente de la gestion y los
procesos de la entidad, el cual se construye a partir de las
fortalezas y debilidades encontradas en el proceso de
evaluacion realizado por los diferentes entes de control.
Cumplido el tiempo de retencion (10 afios) contados a partir del|
nuevo  versionamiento del mismo, se  conservan
permanentemente por sus valores testimoniales, informativos e
histdricos, Circular Externa No.003 del 2015 AGN. Se digitaliza
para su consulta y preservacion de ambos soportes. La
digitalizacion se realiza de acuerdo a lo establecido en el
Numero 6.4 de la memoria descriptiva de las Tablas de
Retencién Documental
52.05 |PLAN DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 2 | 8 X X |Esta subserie corresponde al conjunto de documentos que

registran la implementacion, desarrollo, revision y seguimiento
del proceso de calidad de la Entidad. NORMA TECNICA
COLOMBIANA NTC-ISO 17020, 2012. Cumplido el tiempo de
retencion (10 afios) contados a partir de la fecha del Acta de
Cierre de la Auditoria, se conservan permanentemente por sus
valores testimoniales, informativos e histéricos, Circular Externa|
No.003 del 2015 AGN. Se digitaliza para su consulta y
preservacion de ambos soportes. La digitalizacion se realiza de
acuerdo a lo establecido en el Numero 6.4 de la memoria
descriptiva de las Tablas de Retencién Documental
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* Listado Maestro de Documentos

* Manual Integrado de Gestién

* Mapa de Riesgos

* Actas Reunion Calidad

* Informes de Gestion Calidad

* Comunicados

* Registro asistencia Capacitacion

* Control de Asistencia

* Solicitud Cambios y/o Creacion
Formatos/Procedimientos

* Informe de Cada Proceso

* Elementos de entrada para la revision por la
Gerencia

* Registro de Tratamiento Servicio No Conforme
* Acta de Cierre Auditoria

A.G.: Archivo de Gestion A.C.: Archivo Central C.T: Conservacion

Total S: Seleccién E: Eliminacion__M/D: Microfilmacion/Digitalizacion

VICTORIA EUGENJA GOMEZ RAYO

GINA LiNETH Gl AN F CO

GERENTE/REPRESENTANTE LEGAL

fRESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL

§




